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PASO 1: 

Dirigirse al enlace recibido e ingresar a la plataforma de Asamblea. En la interfaz inicial, dirigirse a la lista de ‘Tipo de 

Documento’, desglosarla y seleccionar el tipo de documento que se desee, una vez ello, ingresar en los campos requeridos el 

‘Número de documento’ y ‘Dígito verificador’ los datos correspondientes. Una vez completados dichos casos, presionar el 

botón ‘Acceder’. 
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PASO 2: 

A continuación, tener en cuenta las siguientes consideraciones para una correcta validación de la identidad. Una vez ello 

seleccionar el botón ‘Continuar’. 
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PASO 3: 

Luego de acceder a la plataforma, se solicitará tomarse una foto para respectiva validación, para ello, desde el dispositivo en 

uso, seleccionar el botón ‘Permitir’ en caso fuese necesario. 
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PASO 4:  

Una vez habilitada la cámara para la foto correspondiente, mirar fijamente la pantalla y seleccionar el botón ‘Capturar 

Imagen’. Verificar la claridad y nitidez de la foto respectiva, si se necesitase tomar una nueva foto, seleccionar el botón ‘Limpiar 

imagen’ y repetir el procedimiento hasta obtener una foto adecuada. Luego de ello, seleccionar el botón ‘Continuar’, con ello, 

confirmar la carga correspondiente de la foto en la ventana emergente. 
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PASO 5: 

Una vez cargada la foto tomada, seleccionar al botón ‘Ingresar a asamblea’ para direccionarse al ingreso a la asamblea en la 

plataforma correspondiente. 
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PASO 6: 

Luego de marcar asistencia, se habilitarán dos pestañas nuevas, ‘Votación’ e ‘Iniciar reunión – Zoom’, en esta segunda 

pestaña, dirigirse al botón ‘Iniciar reunión’ y seleccionarlo, una vez seleccionado, se abrirá automáticamente la plataforma 

Zoom si estuviese previamente instalada, de lo contrario, se tendrá que proceder desde el navegador web, para ello dirigirse a 

la opción habilitada ‘Únase desde su navegador’. Es importante no cerrar la pestaña de Votación. 
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PASO 7: 

Posteriormente, ingresar su nombre completo e ingresar con el micrófono y la cámara desligados. Seleccionar el botón ‘Entrar’ 

y esperar que sea admitido a la reunión correspondiente. 
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NOTA I:  

Si se cerrase la pestaña de ‘Votación’, dirigirse nuevamente al enlace recibido (El mismo al que se hace referencia en el 

PUNTO 1) y completar nuevamente los campos requeridos descritos en dicho paso. Posteriormente, seleccionar el botón 

‘Acceder’. 
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NOTA II: 

Por otro lado, si se cerrase la pestaña de la reunión de Zoom, o se cerrase la sesión durante la validación o luego de que haya 

sido validado. Se podrá ingresar nuevamente, dirigiéndose a la pestaña de ‘Votación’, seleccionando el ícono en la parte 

superior izquierda ‘Link Zoom’.  
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PASO 7:  

En la pestaña de ‘Votaciones, durante el desarrollo de la asamblea, para efectuar el voto correspondiente, identificar la 

pregunta habilitada, leerla y elegir la opción que se crea conveniente. Una vez ello, seleccionar el botón ‘Guardar respuesta’. 

(Repetir procedimiento para cada pregunta habilitada según lo indique el responsable de la Asamblea). 
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PASO 8: 

Luego de haber guardado la respuesta, seleccionar el botón ‘Confirmar respuesta’ si se tiene certeza de la opción elegida, de 

lo contrario, seleccionar el botón ‘Cancelar’ y seleccionar la opción que se crea conveniente. 
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PASO 9:  

Finalmente, una vez efectuada la votación, se mostrará la conformidad de la respuesta, así como también el resultado de votos 

en tiempo real de la encuesta. 
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